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	ТАТАРСТАНСКАЯ РЕСПУБЛИКАНСКАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ 
 ПРОФСОЮЗА РАБОТНИКОВ ГОСУДАРСТВЕННЫХ
 УЧРЕЖДЕНИЙ И ОБЩЕСТВЕННОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ РФ
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Первичная профсоюзная организация 
планирует провести профсоюзное мероприятие.
Председатель первичной профсоюзной организации совместно с профсоюзным комитетом обсуждают дату и место проведения мероприятия, планируют смету расходов  на проведение конкретного мероприятия. 
По итогам заседания профсоюзного комитета, составляется протокол (стр.4), который подписывает председатель и члены профсоюзного комитета. 
Для получения денежных средств на проведение профсоюзного мероприятия, необходимо представить в финансовый отдел республиканской организации Профсоюза, оригиналы следующих документов:
- Заявление уполномоченного лица на получение денежных средств (стр.6);
- Протокол (стр.4);
- Смета расходов на проведение профсоюзного мероприятия (стр.5).
Получить денежные средства можно наличными из кассы республиканской организации Профсоюза, либо перечислением денежных средств на банковский счет уполномоченного лица.
Для получения наличных денежных средств из кассы республиканской организации Профсоюза, уполномоченное лицо за 2-3 рабочих дня в устной форме подает заявку о размере необходимых денежных средств. Заявка формируется для заказа и получения  наличных денежных средств из банка. Наличные денежные средства выдаются уполномоченному лицу в день личного обращения в бухгалтерию республиканской организации Профсоюза, при наличии вышеперечисленных документов.
Выдача подотчетных сумм безналичным путем с расчетного счета республиканской организации Профсоюза производится на основании письменного заявления уполномоченного лица и при наличии вышеперечисленных документов в течение 2-3 рабочих дней. 
Первичная профсоюзная организация 

представляет отчетные документы.
После проведения профсоюзного мероприятия,  уполномоченному лицу необходимо  отчитаться по полученным денежным средствам перед республиканской организацией Профсоюза в течение 90 дней с момента получения денежных средств (в соответствии с Учетной политикой республиканской организации Профсоюза, утвержденной на заседании Комитета №4, 16.12.2016 года).

  К отчету необходимо приложить оригиналы документов, подтверждающие расходы денежных средств (кассовые чеки, накладная и т.д.), акт о списании израсходованных денежных средств (стр.7), список членов Профсоюза, участвовавших в мероприятии (стр.8).
ПРИМЕРНЫЙ ОБРАЗЕЦ
ПРОТОКОЛ №3
ЗАСЕДАНИЯ ПРОФСОЮЗНОГО КОМИТЕТА

первичной профсоюзной организации

МБУ СШОР «Звездочка» г. Казань

г. Казань                  

                                                                       15 декабря 2019 года
На заседании профсоюзного комитета присутствовал председатель первичной профсоюзной организации – Иванова И.А.

Избрано в состав профсоюзного комитета 4 человека
Присутствовали на заседании профсоюзного комитета 4 человека:
1. Петрова М.С. – член профсоюзного комитета
2. Круглова А.Д. – член профсоюзного комитета
3. Сафиуллина А.Р. – член профсоюзного комитета
4. Мингазов В.Д. – член профсоюзного комитета

Кворум имеется

Председательствующий И.А.Иванова – председатель первичной профсоюзной организации МБУ СШОР «Звездочка» г. Казань
ПОВЕСТКА ДНЯ:
1. О проведении профсоюзного мероприятия.

2. Об утверждении сметы расходов на проведение профсоюзного мероприятия.

3. О выделении денежных средств на проведение профсоюзного мероприятия.
1. По первому вопросу слушали председателя первичной профсоюзной организации МБУ СШОР «Звездочка» г. Казань – И.А. Иванову, которая предложила организовать и провести профсоюзное мероприятие - празднование Нового года.
Постановили:
Провести профсоюзное мероприятие - празднование Нового года.
Дата проведения профсоюзного мероприятия – 25 декабря 2019 года.
Место проведения профсоюзного мероприятия – кафе «Орбита» г. Казань.
Количество человек принимающих участие в  профсоюзном мероприятии – 14 человек.
Голосовали: «ЗА» - 5 чел., «ПРОТИВ» - 0 чел., «ВОЗДЕРЖАЛОСЬ» - 0 чел. 
2. По второму вопросу слушали председателя первичной профсоюзной организации МБУ СШОР «Звездочка» г. Казань – И.А. Иванову, которая предложила на рассмотрение смету расходов на проведение профсоюзного мероприятия.

Постановили:
Утвердить смету расходов на организацию и проведение профсоюзного мероприятия (приложение №1).

Голосовали: «ЗА» - 5 чел., «ПРОТИВ» - 0 чел., «ВОЗДЕРЖАЛОСЬ» - 0 чел.
3. По третьему вопросу слушали председателя первичной профсоюзной организации МБУ СШОР «Звездочка» г. Казань – И.А. Иванову, которая предложила выделить денежные средства на организацию и проведение профсоюзного мероприятия в размере  50 000 (пятьдесят тысяч)  рублей за счет членских профсоюзных взносов первичной профсоюзной организации.
Голосовали: «ЗА» - 5 чел., «ПРОТИВ» - 0 чел., «ВОЗДЕРЖАЛОСЬ» - 0 чел.

Председатель первичной профсоюзной организации: _______________  И.А. Иванова

Члены профкома:
	Петрова М.С.

Круглова А.Д.

Сафиуллина А.Р.

Мингазов В.Д.


	___________

___________

___________

___________


ПРИМЕРНЫЙ ОБРАЗЕЦ
Приложение  №1
УТВЕРЖДЕНО 

на заседании профсоюзного комитета
первичной профсоюзной организации
МБУ СШОР «Звездочка» г. Казань 

№ 3 от «15» декабря 2019 года
СМЕТА
на проведение профсоюзного мероприятия
Наименование профсоюзного мероприятия - Празднование Нового года
Дата проведения профсоюзного мероприятия – 25 декабря 2019 года

Место проведения профсоюзного мероприятия – кафе «Орбита» г. Казань

Количество участников профсоюзного мероприятия – 14 человек
	№ п/п


	Наименование 

	Сумма, руб.


	1.
	Новогодние подарки
	9000

	2.
	Подарочные сертификаты
	1000

	3.
	Билеты на Новогодние представления
	10000

	4.
	Организация питания
	30000

	
	Итого расходов


	50000


В смету расходов по поведению профсоюзного мероприятия могут входить следующие статьи расходов:
1. Организация питания, продукты питания и др.
2. Подарки, подарочные сертификаты, призы, цветы и др.
3. Билеты в театр и др.
4. Оплата музыкантов, ведущих, праздничного шоу и др.
5. Аренда зала, украшение зала и др.

6. Экскурсионное обслуживание

ПРИМЕРНЫЙ ОБРАЗЕЦ
УТВЕРЖДАЮ

Председатель      Татреспрофсоюза 

работников госучреждений и

общественного обслуживания 

О.А. Калашникова

Выдать_______________________

 __________________________руб.

на срок_____________ дней

_________         О.А. Калашникова

   (подпись)          

«____»______________20___  г.

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, Иванова И.А., прошу  перечислить на банковскую карту с расчетного счета республиканской организации Профсоюза денежные средства в размере 50 000 (пятьдесят тысяч)  руб. на срок 90 дней под отчет на следующие цели: 
 - на организацию профсоюзного мероприятия согласно протоколу заседания профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации МБУ СШОР «Звездочка» г. Казань № 3 от 15.12.2019 года.

Реквизиты банковской карты:
ПАО «Ак Барс Банк»

ИНН: 1653001805

Расчетный счет: 30232810600192250001

Номер банковского счета: 40817…..

16 декабря 2019 года                      _____________    Иванова И.А.
ПРИМЕРНЫЙ ОБРАЗЕЦ
УТВЕРЖДЕНО 

на заседании профсоюзного комитета
первичной профсоюзной организации
МБУ СШОР «Звездочка» г. Казань 

№ 4 от «28» декабря 2019 года

АКТ №3
на списание израсходованных денежных средств 

г. Казань                  

                                              28 декабря 2019 года

Комиссия в составе 3 человек (председатель комиссии Иванова И.А – председатель первичной профсоюзной организации, члены комиссии Петрова М.С. – член профсоюзного комитета, Белова В.А. – председатель ревизионной комиссии) составила настоящий акт о том, что действительно на основании решения заседания профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации МБУ СШОР «Звездочка» г. Казань были выделены и израсходованы денежные средства на проведение профсоюзного мероприятия – празднование Нового года 25 декабря 2019 года в кафе «Орбита»  в размере 50 000 (пятьдесят тысяч) руб. за счет членских профсоюзных взносов первичной профсоюзной организации МБУ СШОР «Звездочка» г. Казань.
К настоящему акту прилагаются отчетные документы, подтверждающие расходование денежных средств.
Приложения к отчету:

1. Кассовый чек №35, 20.12.2019 

2. Кассовый чек №28, 20.12.2019
3. Кассовый чек №115, 18.12.2019

4. Кассовый чек №5, 25.12.2019
Председатель комиссии       ____________________/ Иванова И.А./

Члены комиссии                   ____________________/Петрова М.С./

                                                ____________________/ Мингазов В.Д./

ПРИМЕРНЫЙ ОБРАЗЕЦ
УТВЕРЖДЕНО 

на заседании профсоюзного комитета
первичной профсоюзной организации
МБУ СШОР «Звездочка» г. Казань 

№ 3 от «15» декабря 2019 года

СПИСОК 
членов Профсоюза принявших участие 
в профсоюзном мероприятии
	
	1. Иванова И. А.

	
	2. Петрова М.С.

	
	3. Круглова А.Д.
4. Сафиуллина А.Р.
5. Мингазов В.Д.

	
	6. Белова В.А.

	
	7. Архипова З.Л

	
	8. Замалетдинова З.Ф.

	
	9. Герасимов А.Б.

	
	10. Краснов М.В.

	
	11. Хайрутдинов Р.Д.

	
	12. Хабибуллина И.С.

	
	13. Антонова П.О.

	
	14. Крайнова В.К.
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